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AGENDA SPOTKANIA

DANE SPOTKANIA
Tytut/ Temat spotkania:

Data: Godzina: Czas trwania:
Miejsce / forma: Prowadzacy:
Uczestnicy:

01| CEL SPOTKANIA
Co chcemy osiggnac na tym spotkaniu?

Wskazdwka: Dobry cel zaczyna sie od czasownika — zdecydowac, omowic, zatwierdzic, rozwigzac...

02 | PUNKTY AGENDY

Osoba .
Punkt agendy odpowiedzialna Czas Typ Uwagi

Typ: | —informacja - D — decyzja - P — problem do rozwigzania - B — burza mozgoéw

03 | DECYZIJE | DZIALANIA PO SPOTKANIU

Dziatanie Os.oba. Termin Status
odpowiedzialna
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